
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя 
общеобразовательная школа № 619 Калининского района Санкт-Петербурга 

 

ИНСТРУКЦИЯ № 1  
«Начало работы и заполнение бонусной таблицы» 

 
ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ НА ПЛАТФОРМЕ 

 
1. Система работает только в школьной локальной сети по адресу 

http://cif.school619.lan/login 
Адрес необходимо написать в браузере 
 

 
 
Или зайти с сеть: \\server\USERS\Школа619\$$_КОНСТРУКТОР РАБОЧИХ 
ПРОГРАММ И ЦИФРУ 
И двойным щелком по ярлыку вы попадете на портал.  
 

 
 
 

http://cif.school619.lan/login
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2. ЕСЛИ ВЫ ЗАХОДИТЕ ТУДА В ПЕРВЫЙ РАЗ, посмотрите файл логины (см скриншот 

выше) 

Пароль по умолчанию school619 или School619 
 

3. ЕСЛИ ВЫ НЕ НАШЛИ СВОЙ ЛОГИН, заполните форму регистрации и напишите 
Кулакову И.В. в MyTeam. 
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НАЧАЛО РАБОТЫ 

 
1. Авторизуемся на платформе и переходим в приложение ЦифРУ 

 

 
 

 
 

2. Проверяем основные сведения 
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3. ОСОБОЕ ВНИМАНИЕ НА ПОЛЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ

 
 
Выберите подходящий вариант. Если такой отсутствует напишите в MyTeam 
Кулакову И.В. 
 
От этого будет зависеть траектория согласование вашей карты эффективности. 
 

4. Проверьте сведения об образовании, проф. переподготовки, КПК и о наградах.  
Внесите изменения, если это необходимо. Данные выгружены из Параграфа. И 
корректироваться будут там, а затем подгружены обратно в ЦИФРУ. 
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5. Выберите раздел Бонусы 
 

 
 
 

6. Выберите отчетный период 
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ВНИМАНИЕ!!! Здесь представлена только та часть сведений, которую необходимо 
заполнить Вам. Остальные сведения будут подгружены автоматически!!! 

ОЛИМПИАДЫ ВсОШ загружать не надо! 
Внимательно читайте указания! 

 
7. Первый блок  

 
 
 
В данном разделе Вы указываете до 2 мероприятий, в которые были вовлечены 
ваши обучающиеся (здесь учитываются мероприятия всех направленностей: 
творческие, спортивные, технические….). Данные представляете в следующем 
виде:
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Вы самостоятельно суммируете баллы и выставляете их в поле баллы: 
 

 
 
Если в результате конкурсов дети заняли призовые места или победили, нажмите 
кнопку “добавить” (количественно критерий не ограничен) 
 

 
 
Пример заполнения: 

 
 
ДИПЛОМ МОЖЕТЕ ЗАГРУЗИТЬ В ВИДЕ ФОТОГРАФИИ ИЛИ СКАНА 
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Обучающийся появится в списке 
 
 

8. Второй блок 
 

 
 
Здесь Вы можете добавить мероприятия, которые непосредственно были организованы 
Вами по приказу по школе (в поле сертификат загрузите программу мероприятия).  
Или мероприятия, в которых вы принимали участие в качестве СПИКЕРА.  
Пример заполнения: 
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Мероприятие отобразится в списке 

 
 
В блоке методических разработок Вы указываете ссылку на Ваш ресурс: сайт, группа в 
социальной сети, статья, методическая разработка 
Пример:  
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9. Третий блок 

 
 

Сюда необходимо добавить УЧАСТИЕ в профессиональных конкурсах 

Пример: 

 
 
Конкурс отобразится в общем списке 

 
 
10. Четвертый блок 
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ВНИМАНИЕ! СберКласс и Сферум в данном разделе указывать нельзя! 
Здесь Вы добавляете цифровые платформы (НЕ социальные сети, НЕ месенджеры), в 

которых Вы работаете с детьми (Например Учи.ру, Якласс, ЯндексУчебник, Google-

classroom…..) 

Пример: 

 
 

В качестве подтверждения Вы можете добавить скриншот журнала успеваемости на 
платформе ИЛИ скриншот классного журнала  (где в ДЗ или материале к уроку указана 
платформа) ИЛИ анализ выполнения задания на платформе в виде скриншота 

 
 
Платформы отобразятся в виде списка.  
 
После заполнения нажимаем кнопку “Отправить на согласование” 
 

 
 
 
Остальные баллы вы увидите после согласования всех этапов. И сможете подать запрос, 
чтобы оспорить их.  
 

ПО ВСЕМ ВОПРОСАМ ОБРАЩАЙТЕСЬ В MyTeam 


